Mateiska skola Cheb, Bezrucova 1, ptispévkova organizace
Bezrucova 1, 350 02 Cheb, €. tel.: 354 432 802, mobil: 724 839 860

SKOLNI RAD
C.j.: 1/2026
Skolni #ad se Fidi ustanovenimi § 30, odst. 1 a 3 zdkona & 561/2004 Sb.,
o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$sim odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve
znéni pozdgjsich predpist. Skolni fad upravuje vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi

zastupci a zaméstnanci matetské $koly (MS), déti a pedagogickych pracovnik $koly.

1. Organizace provozu mateiskée skoly

Do mateiské skoly jsou pfijimany déti zpravidla od tii let, ale mohou se pfijimat i déti
mladsi na zakladé rozhodnuti feditelky Skoly. Mladsi déti jsou pfijimany, pokud je volna
kapacita Skoly a pokud je dité télesn¢, duSevné a socidlné vyspélé a je zplisobilé plnit
pozadavky, které jsou stanovené skolnim vzdé&lavacim programem. Reditelka §koly mize
zapsat déti 1 v prubéhu Skolniho roku v ptfipad€, ze se béhem roku uvolni misto. Déti
ve stiidavé pé&i mohou byt piijaty do dvou MS.

Mateiska Skola ma Sest tiid: tfi téidy pro déti 2,5 — 5 leté, tii tiidy pro 5 — 7 leté.
Po ukonceni druhého ro¢niku se déti prevazné pietfazuji na pavilonu z jedné tfidy do druhé
(z ptizemi do patra), tiida Veverky se rozdé€luje do vSech ptredSkolnich tfid. V ptipad¢€ ztizeni
samostatné téidy pro dvouleté déti, bude tfida Brouckd uréena pro dvouleté déti. Vzdélavani
déti se tidi Skolnim vzdélavacim programem Skoly, se kterym jsou vSichni rodice sezndmeni.

Reditelka po dohodg s rodi¢i uréi dobu piijeti ditéte — zkugebni dobu (1-3 mésice).
V této dobé se zjisti schopnost ditéte prizplisobit se podminkdm souziti v kolektivu
a na zakladé zjisténé skutenosti a na pisemném doporuéeni pedagogicko-psychologické
poradny nebo specidlniho centra feditelka rozhodne o ukonceni piedskolniho vzdélavani.

Nejmladsim détem je nabidnuta adaptacni doba, aby si 1épe zvykly na prostiedi, ucitelky
a kolektiv déti. Na délce a pribehu se dohodnou ucitelky s rodici.

Rodice ptedavaji ucitelce dit€¢ zdrave. Zjisti-li zakonny zastupce ditéte priznaky
infekéniho onemocnéni ¢i jiné nemoci, zajisti potiebnou péci a neprivede dité do kolektivu.
Zakonni zéstupci jsou dle 822 odst. 3c) zakona &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) povinni
informovat Skolu o zméné€ zdravotni zplsobilosti, o zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani. Uchrani tak své dité
pted zhorSenim nemoci a ostatni déti pfed moZnou nakazou.

V dobé piebirani ditéte od rodich ma ucitelka pravo, v zdjmu zachovani zdravi ostatnich
déti, dit€¢ odmitnout z dlivodu nachlazeni, ¢i jinych ptiznakt (Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
vetejného zdravi).



Tento postup odpovida ustanoveni §29 odst. 2 ¢. 561/2004 Sb. ($kolsky zakon), ¢imZ
Skoly zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani.

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha
a jiné) jsou rodice neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni
péce.

Bézné 1éKy, napf. na dolééeni nemoci nepodavame, ale v ptipadé ohrozeni Zivota
kontaktujeme 155 a postupujeme podle pokynt dispecerky zdravotni zachranné sluzby.

Do matetské skoly je tieba détem dat vhodné obleceni a obuti (na zahradu, do desté, do
sn¢hu) a ndhradni obleceni pro pfipadnou vyménu.

Reditelka koly: Mgr. Sarka Borkovcova, DiS.

utedni hodiny: stireda 9.30 — 14.30, dale dle telefonické domluvy
zastupce feditelky: Mgr. Jitka Dzurindakova

vedouci skolni jidelny (VSJ): Jaroslava Hasenovicova

ufedni hodiny: stieda 6.00 -14.00 (mimo cas vydeje jidla, tj. cca

40 min po 8.30 a 11.30)

www stranky skoly: www.msbezrucova.cz
e-mail: msbezrucova@volny.cz, mshezrucova.jidelna@volny.cz

Provoz mateiské $koly je po dohod¢ se ztizovatelem stanoven od 6.00 do 16.30 hodin
(déti se schazeji a rozchazeji na jednotlivych pavilonech dle rozpisu na nasténkach). Rodice
si pfichazeji pro déti tak, aby v 16.30 hodin opustili Skolu a ucitelka mohla budovu uzavfit.

Rodice ptivadéji déti obvykle do 8.00 hodin, po dohod¢ s ucitelkou mohou i jinak (podle
aktudlni potfeby).

Rodi¢e omlouvaji déti do 8.00 hodin na tentyz den a na nasledujici dny po cely den
osobné ¢i telefonicky na mobilni telefon na téidu (telefonni ¢isla jsou zvefejnéna na webovych
strankach Skoly a na nasténce v Satng).

Pokud dité¢ nebude do 8.00 hodin omluveno, rodi¢e hradi celodenni stravné, protoze
je nutné planovat mnozstvi surovin k vateni.

Pii_nepfitomnosti ditéte delSi neZz dva tydny je rodi¢ povinen informovat Skolu
o divodu nepfitomnosti a 0 nepfitomnosti ditéte delSi nez jeden mésic pisemné zddvodnit -
netykd se povinného piedskolniho vzdélavani (ddle jen PPV). Podminky a povinnosti PPV jsou
uvedeny v samostatné kapitole ¢. 2. Pokud neni dité fadné omluveno, feditelka Skoly miize po
pisemném vyrozumeéni ukoncit predSkolni vzdélani ditéte.

Rodic¢e se mohou denné¢ informovat o ditéti pfi jeho pfedani ucitelce nebo pii odchodu
z MS. Je mozno vyuzit spoleénych akci, schiizek a besed. Individualni rozhovory o ditéti
si u€itelky se zdkonnymi zéastupci dohodnou na urcitou hodinu mimo pfimou praci ucitelky,
rovnéz tak s feditelkou Skoly.

Jednat s feditelkou je mozné po telefonické ¢i mailové domluvé nebo v dob¢ urednich
hodin.
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V &ervenci nebo v srpnu je MS po dohodé se zfizovatelem na jeden mésic uzaviena.
Rodice, ktefi potiebuji umistit své dité do jiné MS, vyplni zadost a piedaji do konce kvétna
feditelce §koly. Dé&ti budou piijaty do dané MS na dobu uritou a rodie zaplati uplatu
za piedskolni vzdélavani i v piipadé, Ze dité do MS nenastoupi. V piipadé nizkého zajmu
o MS v dobé mezi vanoénimi svétky lze provoz $koly z organizaénich diivodil po projednani
se ziizovatelem prerusit (vyhlaska ¢. 14 z roku 2005 § 3, odstavec 2).

Pokud je ditéti odloZena dochazka do ZS, je zakonny zastupce povinen piedlozit
teditelce Skoly v nejkrat$Sim terminu sdéleni o odkladu skolni dochazky.

2. Povinné piedskolni vzdélavani (PPV)

Zakonnf zastupci jsou povinni zajistit, aby dité fadné dochdzelo do Skoly (8§22 odst.
3a) zékona €. 561/2004 S. — Skolsky zakon).

Casové rozpéti pInéni povinného piedikolniho vzdélavani

Povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v rozsahu
4 vyucovacich hodin, tedy od 8:00 do 12:00 v pracovnich dnech, vyjma obdobi prazdnin, kdy
je vzdélavani dobrovolné. Terminy prazdnin se shoduji se ZS v souladu s vyhlaskou
o organizaci Skolniho roku.

Podminky pro omlouvani
Zakonny zastupce je povinen oznamit $kole nepiitomnost ditéte telefonicky na mobilni
telefon dané tfidy a pisemné doloZit divody do 3 dnl od vyzvani matefskou Skolou.

Podminky pro uvoliiovani
Uvolnéni ditéte z pfedem znamych divoda na 2 dny povoluje tiidni ucitelka
a o uvolnéni ze skolni dochazky delsi nez dva dny rozhoduje feditelka skoly.

Skute¢nosti odiivodiiujici uvolnéni ditéte

Omluvy a uvolnéni krat$i nez 2 Skolni dny — navstéva lékare, nenadala nevolnost, tfedni
povinnosti zdkonnych zastupct vztahujici se k ditéti.

Uvolnéni delsi nez 2 skolni dny — nemoc, ozdravné pobyty, dovolena.

Cetnost pFipustného uvolnéni

Nemoc dle rozhodnuti I¢kare.

Ozdravny pobyt — dle doporuceni 1ékaie

Dovolend — dle individuéIni domluvy s feditelkou $koly.

Zaznamenavani omluv budou vedeno v dochazce t¥idni knihy. Zadosti o uvolnéni
ditéte z PPV budou feSeny individualné. Dle ustanoveni §22 odst. 3d) zédkona ¢. 561/2004
Sb. — Skolsky zakon, jsou zakonni zastupci povinni dokladat divody nepfitomnosti ditéte.
Ttidni ucitelka vede Skolni dochazku déti.

Skola je povinna oznamovat organu socialné-pravni ochrany déti skute¢nosti
nasveédCujici zanedbavani Skolni dochdzky a neplnéni povinnosti zdkonnych zastupct déti.

ReSeni neomluvené absence déti a zvy$ené omluvené nep¥itomnosti
O neomluvené absenci v rozsahu jednoho az dvou Skolnich dnt vede jednani tiidni
ucitelka, zdznam jednani je uveden v osobnim notysku ditcte.



O neomluvené absenci vice jak tyden a zvySené omluvené neptitomnosti informuje
tiidni ucitelka feditelku Skoly, ktera sjednd s tfidni ucitelkou a zdkonnym zastupcem jednani,
jehoz cilem je prohovofit danou zalezitost, uvést disledky plynouci z nadmérné absence
a uvést dochazku ditéte do formy pravidelné denni dochazky. Soucasti jednani je zapis,
ve kterém jsou uvedeny formy napravy. Na jednani o neomluvené ¢i nadmérné omluvené
nepiitomnosti je zakonny zastupce vyzvan osobné ¢i doporuc¢enym dopisem. V ptipad¢, Ze
se zakonny zéstupce nedostavi k jednani, informuje §kola organ socialné-pravni ochrany déti.

Organ socialné-pravni ochrany déti téZ feditelka bezodkladn¢ informuje o neomluvené
absenci delsi nez dva tydny.

2.1 Individualni vzdélavani ditéte (IVD)

Z&konny zéastupce ditéte mize v oduvodnénych piipadech zvolit, Ze bude dité
vzdélavano individudlng. Tuto skute¢nost oznami nejpozdeji 3 mésice pied pocatkem Skolniho
roku.

V priibéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho vzdélavani nejdiive
ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdé¢lavani ditéte doruceno feditelce skoly.

Oznameni zadkonného zastupce obsahuje:

e jméno a piijmeni, rodné ¢islo, misto trvalého pobytu, v piipadé cizince misto pobytu
ditéte,

e uvedené obdobi, ve kterém ma byt dit€ individudlné vzdélavano,

e dlvody pro individudlni vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly doporu¢i zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano. Oblasti vychdzi z Ramcového vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani
(dale jen RVP PV).

Mateiska skola ovéii uroven osvojovani oéekavanych vystupt v jednotlivych oblastech
RVP PV a piipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Termin ovéieni: ¢tvrtek  prvniho tydne v mésici prosinci Vv ¢ase
9.30 - 10.00.

Nahradni termin ovéfeni:  ¢tvrtek druhého tydne v mésici prosinci v tomtéz ¢asovém
rozmezi.

Zakonny zastupce privede dit€ do Skoly, zazvoni na feditelku Skoly v hospodarském
pavilonu. Ve sborovné bude formou rozhovoru a hry ovéfeno osvojeni ocekavanych vystupi
v jednotlivych oblastech RVP. Zakonny =zastupce dale dostane doporuéeni k dal§imu
vzdélavani. Z ovéteni je vyhotoven zaznam, ktery je predan zakonnému zastupci a v el. podobé
uloZen v PC a pfipraven k ptedani fediteli zdkladni Skoly.

Reditelka matefské $koly ukonéi individudlni vzdélavani ditéte, pokud zakonny

zastupce ditéte nezajisti ucast ditéte u ovéieni, a to ani v ndhradnim terminu. Ukon¢i-li

feditelka skoly IVD z diitvodu neucasti na ovéteni nelze dité opétovné individualné vzdélavat
(§ 34b odst. 6 skolského zakona).



3. Pravidla poskytovani podpiirnych opatieni I, stupné, II, — V. stupné - tvorba individualniho

vzdélavactho planu, vidélavani déti nadanych, spoluprace se zakonnym zastupcem a

poverenymi pracovniky SPZ

Pravidla poskytovani podptrnych opatreni 1. stupné:

V piipadé, kdy pedagog vysleduje potiebu specialni péée po piijeti ditéte do MS,

postupuje skola nésledujicim zptisobem:

Ttidni ulitelka na zaklad¢ pozorovani vede diagnostiku ditéte a zaroven upravuje
vzd¢lavani tak, aby ditéti byla poskytnuta takova podpora, kterd vede k za¢lenéni ditéte
do bézného kolektivu.

Z identifikace problému vychdzi plan pedagogické podpory, ktery vyhotovi tfidni
ucitelka a zaroven ho citlivym zptisobem komunikuje se zdkonnym zéastupcem ditéte.
V ptipadé, ze plan pedagogické podpory neni dostacujici, je zdkonny zéastupce pozadan,
aby navstivil SPZ (PPP nebo SPC), které mize nasledné doporuéit podptirna opatieni
vyssich stupn.

Plan pedagogické podpory neni nutné tvotit, pokud ucitelka zohledni ve vzdélavacim
procesu drobné problémy napt. s motorickou obratnosti, S$patnou koncentraci
a pozornosti, stchopem pomticek, s rozvojem vnimani, Fe¢i, s verbalni obratnosti,
s dovednosti reprodukovat a pamatovat si instrukce i zadani prace a respektuje tempo
ditéte.

Nejpozdéji po 3 mésicich od zahdjeni poskytovani podpiirnych opatieni prvniho stupné
tfidni ucitelka vyhodnoti, zda podptirnd opatieni vedou k naplnéni stanovenych cili.
Neni-li tomu tak, doporu¢i zdkonnému zastupci ditéte vyuziti poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni.

Pravidla zajistovani podpory poskytovani podpiirnych opatfeni 2. - 5. stupné:
Skola poskytuje bezodkladné po obdrzeni doporu¢eni SPZ (udéleni pisemného
informovaného souhlasu zdkonného zastupce) doporuc¢ena podptlirna opatieni; nejzazsi
doba pro zahajeni poskytovani PO je 4 mésice.

Na zdklad€é doporuceni podplrnych opatieni a Zzadosti zdkonného zdstupce ditéte
vyhotovi (informovany souhlas zdkonného zastupce) tfidni ucitelka individudlni
vzdélavaci plan (déle jen TVP). Je-li tfeba, komunikuje se specidlnim pedagogem SPZ,
ktery doporuceni vydal. Pti vytvareni IVP komunikuje se zdkonnym zastupcem ditéte.
IVP je zdvaznym dokumentem pro zajisténi specialnich vzdélavacich potieb ditéte,
pfiéemz vychazi ze SVP a je soudasti dokumentace ditéte. IVP obsahuje tudaje
o skladb¢ druht a stupii podpurnych opatieni poskytovanych v kombinaci s timto
planem.

Neni-li mozné ze zavaznych davodd zabezpelit bezodkladné poskytovani
doporuéeného podptirného opatieni, poskytuje $kola po projednani s SPZ a na zakladé
informovaného souhlasu zakonného zastupce ditéte, po dobu nezbytné nutnou, jiné
obdobné PO stejného stupné.

Skola ve spolupraci s SPZ, ditétem a zdkonnym zastupcem ditéte pribézné vyhodnocuje
poskytovani PO.

Shleda-li skola, ze podpurna opatieni nejsou dostacujici nebo nevedou k napliovani
vzdélavacich moZnosti a potieb ditéte, doporuci zakonnému zastupci ditéte vyuziti
poradenské pomoci SPZ, tedy SPC nebo PPP. Obdobné $kola postupuje i v piipadé,
shleda-li, ze poskytovana PO jiz nejsou potiebna.

V piipadé, kdy jsou na navrh SPZ détem poskytovana PO formou pomoci dal$ich
pedagogickych pracovnikil, vychazi SPZ zejména znéaroénosti vzdélavani déti




se specialnimi vzdélavacimi potiebami, dale také z poctu déti napt. pokud Skolka
nemiiZe snizovat po¢ty déti v souladu s ustanoveni § 17 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.

e Pokud zdkonni zastupci ditéte neposkytuji pedagogickou soucinnost smétujici
Kk pfiznani PO nebo se $kola domniva, Ze postupuji v rozporu s nejlepsim zajmem ditéte,
usiluje $kola o zajisténi napravy. V piipadé, kdy tyto kroky nestaci, zvazi komunikaci a
piipadnou spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti.

Skola ma povinnost vzdélavani podle IVP v piipadé odkladu povinné $kolni dochazky. IVP
vyhotovi tfidni ucitelka na zdklad¢ doporuceni Skolského poradenského zatizeni.

Podpiirna opatieni musi byt prubézné vyhodnocovana a upravovana podle aktualnich potiteb
ditéte.

Pravidla vzdélavani nadanych déti

Za nadané dité se povazuje dité, které¢ pfi adekvatni podpore vykazuje ve srovnani
s vrstevniky vysokou troven v jedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych,
manualnich, uméleckych nebo  socidlnich.  Zjistovani nadani provadi  SPZ
ve spolupréci s MS.

Zjisti-li nadani pedagogicky pracovnik, upravuje vzdélavani tak, aby vytvofil optimalni
podminky pro rozvoj nadani ditéte. Nadani komunikuje se zakonnym zastupcem, ktery je
sezndmen s moznosti navitévy SPZ a nasledného vytvofeni individualniho vzdélavaciho planu,
ktery vychézi z doporugeni SPZ.

Komunikace a spoluprace se zakonnym zistupcem a povéfenymi pracovniky SPZ.

Komunikaci ohledn¢ diagnostiky, vytvafeni planu pedagogické podpory, individualniho
vzdélavactho planu a realizace poskytovani podpirnych opatfeni  zajiStuje
se zakonnym zastupcem ucitelka, v ptipad¢ potieby ve spolupraci s feditelkou Skoly nebo
zastupkyni feditelky.

Ttidni ulitelky konzultuji s feditelkou Skoly potieby realizace podpturnych opatieni
a plan pedagogické podpory déti ve své tiidé. Pii vytvafeni IVP komunikuji se specialnim
pedagogem SPZ, které doporudeni vydal, dale spolupracuji se zakonnym zastupcem ditéte.

Reditelka $koly komunikuje a spolupracuje se SPZ, zabezpeluje podminky
pii poskytovani podplrnych opatteni.

4. Zajisténi bezpecnosti déti

Utitelka MS odpovida za dité od doby, kdy si dité pfevezme od zakonného zastupce, az
do doby, kdy ho opét zakonnym zastupciim nebo jimi povéfenym osobam pieda. Proto je tieba
dit¢ ucitelce ptedat, nenechédvat je samotné v Satné, neposilat samotné do Skoly. VSichni, kteti
budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeni na eviden¢nim listé daného ditéte. Pokud nebude
povéfena osoba uvedena, musi zdkonny zastupce piedem telefonicky ¢i pisemné ucitelce
nahlasit, kdo dité€ vyzvedne. Dit¢ mlze byt z organiza¢nich divodl na kratkou dobu prefazeno
do jiné tiidy, nez je zapsano (napf. pii pobytu venku). V matetské Skole se déti spojuji rano pii
ptichodu, odpoledne, pro velmi maly pocet déti, kdyz chybi ucitelka nebo  pfi spolecnych
akcich (pouze na stejném pavilonu). Jina situace je o prazdninach, kdyz je
v provozu jeden nebo dva pavilony. V piipadé, Ze bude dit¢ odpocivat v jiné tiidé, ma
s sebou vlastni pyzamo a lizkoviny.



Rodice zajisti détem do MS bezpe¢nou a protiskluzovou obuv (nedavat pantofle).
Nejmensim détem je vhodné obleCeni a obuti podepsat. Mateiska Skola je pojiSténa proti
urazim a kradezim. Neni vhodné davat détem piivésky, fetizky a prstynky z dtvodu trazu,
ztraty &i poskozeni dané véci. Skola neodpovida za ztratu nebo poskozeni hracky, kterou
si dité pfineslo z domova. D¢ti jsou vedeny k ochrané majetku skoly. V ptipadé poskozeni bude
tato zalezitost projednana s rodi¢i (zakonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava nebo
nahrada Skody v co nejkrat§im terminu. Pokud se ditéti stane Uraz, oSetii jej ucitelka nebo zajisti
odbornou péci lékaie — rodice jsou ihned informovani. VSechny trazy jsou evidovany v knize
urazu.

Zakonni zastupci si dité piebiraji od ugitelky ve t¥id&, piipadné na zahradé MS.
Po prevzeti ditéte se zakonni zastupci nezdrzuji v arealu MS.

Vychovné vzdélavaci pusobeni zaméfené na zdravy zpusob Zivota je dilezitym
prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy jiz u déti pfedSkolniho véku.

Déti jsou hravou formou seznamovany s nebezpecim drogové zéavislosti, alkoholismu,
koufeni, vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani. V ramci prevence
pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici matetfské Skoly
monitoring s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich
a to ve spolupraci s rodi¢i piipadné za pomoci poradenskych zaiizeni. Viechny pracovnice MS
prabézné sleduji podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialn€ patologickych jevi.

Pravidla pro pouZivani mobilnich telefonit a jinych elektronickych zavizeni

Pedagogicky pracovnik je pro déti vzorem, svym ptistupem détem ukazuje, jak digitalni
technologie vyuzivat bezpecné, ucelné¢ a za uGfelem vzdélavani kultivovanym zpiisobem.
Vytvaii prostfedi, v némz maji mobilni telefony a jind elektronickd zafizeni své misto
a vysvétluji détem smysl pravidel, nikoliv jen jejich znéni a pomdhd jim orientovat
se v situacich, kdy maji zafizeni odlozit a kdy je vyuzit jako ucebni nastroj ¢i prostiedek
podporujici vyssi kvalitu Zivota.

Plati, ze dit¢ nesmi do matetské Skoly pifinaSet mobilni telefon ani jiné elektronické
zafizeni, s vyjimkou situaci, kdy jde o zafizeni nezbytné jako zdravotni pomucka ditéte. Tuto
skutec¢nost je zdkonny zastupce povinen Skole pfedem sdélit.

Pokud dité¢ do mateiské Skoly pfinese mobilni telefon nebo jiné elektronické zatizeni,
pedagogicky pracovnik jej bezpecné ulozi a bezodkladné informuje zdkonného zastupce.
Zakonny zastupce je povinen zafizeni nejpozdéji pii vyzvednuti ditéte prevzit. Zatizeni neni po
tuto dobu vyuZitelné ditétem.

1. Pokud zakonny zastupce opakované umozni ditéti pfinaSet do matetské Skoly
zakazané elektronické zafizeni, mize byt vyzvan k osobni konzultaci s pedagogickym
pracovnikem nebo vedenim Skoly za i€elem sjednoceni postupu.

2. V ptipad¢ opakovaného poruSeni pravidel muze teditel/ka matefské Skoly vydat
pisemné upozornéni zdkonnému zastupci na nutnost respektovat skolni fad.



5. Pedagogické obsazeni a organizace ti'id

Ttidy jsou napliiovany do poctu 28 déti. Denni rezim muze byt ve dnech vyletd,
navstévy divadla a pii dalSich akcich pozménén.

RezZim dne v materské §kole
Pitny rezim je zajiStén v prubéhu celého dne.

6.00 - 8.30 otevieni Skoly, schazeni déti, hry a spontdnni Ccinnost déti, zapojeni
do fizenych, individualnich, skupinovych nebo spole¢nych ¢innosti, pitny rezim

8.30-10.00 prubézna svacina podle potieb déti, pokracovani zapocatych individualnich,
skupinovych a spolecnych ¢innosti, her i jejich postupné dokonceni

10.00 - 11.30 pobyt déti venku se spontanni pohybovou aktivitou, pozorovani, vylety

11.30 - 12.15 obéd, postupné ukladani na lizka
Cas obéda je posunut v ptipadé zfizeni tiidy pro déti dvouleté na 11.10.

12.15 - 14.00 poslech pohadky, spanek déti, u nespicich kratky odpocinek a dalsi aktivity
V piipad¢ téidy dvouletych déti je ¢as ukladani na Iuzko posunut od 11.35.

14.00 - 16.00 vstavani, prabézna odpoledni svacina, spontanni ¢innosti déti, hry, pokracovani
v individudlnich a skupinovych ¢innostech dle zajmu, pobyt venku dle pocasi,
rozchazeni

16.00 - 16.30 hry a rozchazeni v dané tiid¢ (viz nasténky)
Usporadani tiid
V matefské Skole je Sest tfid s kapacitou 130 déti.

Pavilon naproti brance z Bezrucovy ulice:
pfizemi: 2. tiida — KOTATA déti 2,55 leté
1. patro: 1. tfida — PTACATA déti 5 - 7 leté

Pavilon uprostted:
ptizemi: 3. tfida — KRTEQCI déti 2,5 -5 leté
1. patro: 4. tfida — MEDVIDCI déti 5 - 7 leté

Ptizemni budova u Riegerovy ulice:
5. tfida— VEVERKY déti 2,5 - 5 leté
6. tiida — BROUCCI déti 5 - 7 leté.
V ptipad¢ ziizeni tfidy dvouletych déti, je tfida Brouckti ur¢ena pro dvouleté déti.

Dle vekového rozlozeni déti pro dany Skolni rok mohou byt starsi déti umistény do odd¢leni
mladSich déti a déti mladsi 5 let mohou byt umistény do odd¢€leni starSich déti.



6. Prdava a povinnosti déti

Dité ma pravo:

aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potieba jidla, oble¢eni, mista k zivotu,
lékarské pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by ho mohli fyzicky nebo
psychicky zranit),

byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyz neméd pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny),

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
- pravo vyrast v zdravého télesné 1 dusSevné, pravo byt veden k tomu,
aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod.,

pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo si hrat, prdvo na soukromi
(vybrano z Umluvy o pravech ditéte).

Dalsi prava a povinnosti ditéte:

kdykoliv se napit,

jit kdykoliv na toaletu,

jist pouze tolik, kolik dit¢ chce,

umoznéna konzumace vlastniho jidla stravnikem v prostorach provozovny
provozovatele stravovacich sluzeb,

byt vzdy vyslechnuto,

zvolit si hru nebo ¢innost z nabidky dle vlastniho pténi,
aby mu dospély pomohl, kdyz potiebuje,

kdykoliv si béhem dne odpocinout,

respektovat a dodrzovat dohodnuta pravidla,

nenicit praci druhych,

chovat se vstficné k ostatnim détem, neublizovat jim.

PredSkolni vzdélavani zabezpeCuje uspokojovani prirozenych potieb ditéte.
Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a materské $koly.

7. Prava a povinnosti zakonnych zdstupcii

Z&konni zastupci maji pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota,
konzultovat vychovné 1 jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou skoly,
na poradenskou ¢innost Skoly,

projevit jakékoli ptipominky k provozu Skoly ucitelce nebo feditelce Skoly,

byt seznameni se Skolnim fadem a respektovat jej,

byt seznameni se Skolnim vzdélavacim programem, podilet se na jeho vytvareni
a vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti.

Zakonni zastupci jsou zejmena povinni:

zajistit, aby dité pii prichodu do matetské Skoly bylo vhodné a Cisté upravené, predavat
dit€ osobn¢ ucitelce MS,



e na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobné zacCastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,
1€kd, chronické onemocnéni, omezeni apod.),

e dat na védomi Skole vSechny zmény v tdajich (¢islo telefonu, ZP, bydlisté, zdravotni
stav ditéte) - informace o détech jsou vyuzivany pouze pro potieby Skoly nebo
opravnéné organy statni spravy a samospravy dle uplatnéni zakona
o svobodném pfistupu k informacim,

e dokladat diivody neptitomnosti ditéte, véas omlouvat nep¥itomnost ditéte v MS,

e oznamovat matefské Skole tidaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve Skolském zakoné
pro vedeni Skolni matriky,

e v danych terminech platit Gplatu za vzdélavani a stravné,

e na vyzvani feditelky Skoly se osobné ucastnit projedndvani zavaznych otazek
ve vzdélavani ditéte (§22 odst. 3b) zdkona &. 561/20045 Sb. — Skolsky zakon).

Pfi pobytu v mateiské §kole zakonni zastupci déti:

e dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly a vnitini rezim matefské skoly,

e {idi se Skolnim fddem matetské skoly,

e dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci matetfské Skoly, sjinymi détmi
dochazejicimi do matetfské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla
slu$nosti a vzajemné ohleduplnosti.

8. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci

e Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo 1 zdkonnymi zastupci déti,
vychézeji ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity
a dustojnosti.

e V3ichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
o vytvafeni partnerskych vztaht podloZzenych vzijemnou uctou, dlvérou
a spravedInosti.

e Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci dbaji o dodrZzovani zékladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slu$né a zdvoftilé komunikace.

e Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zakonnych zastupci
a vetejnosti ke Skole.

e Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dalezité
informace o ditéti jsou davémé a vSichni zaméstnanci se ftidi zakonem
o ochrané osobnich tidaj.

e Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupctim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi se vzdélavanim a dalSim nezbytnym organiza¢nim opatfenim.

9. Ukonceni piredskolniho vzdeélavani ieditelkou Skoly

Reditelka $koly miize ukon¢it dochizku ditéte do MS po pfedchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzit€é neucastni piedskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny,
b) zakonny zastupce zavaznym zpusobem narusuje provoz mateiské Skoly,



¢) ukonéeni dochazky doporu¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte lékai nebo
Skolské poradenské zafizeni,

d) zikonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za vzdélavani v MS nebo uplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny
termin uhrady.

Nelze ukon¢it piedskolni vzdélavani z vyse uvedenych divoda v pripadé déti plnicich
povinné piedskolni vzdélavani.

Pokud zakonni zastupci chtéji ukonéit dochazku ditéte do matefské skoly, oznami
tuto skutecnost Feditelce Skoly a uzaviou dohodu o ukonceni predskolniho vzdélavani.

10. Uplata za piedSkolni vzdélavani

Mateiska Skola vybira uplatu za $kolni vzdélavani ditéte v mateiské Skole podle
ustanoveni § 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani a podle odst. 4 § 123 zakona
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzd¢lavani
(8kolsky  zé&kon).  Ztizovatelem je stanovena uplata ve vyS§i 600, K¢
na jeden mésic a jedno dité.

Uplatu hradi zakonni zastupci ditéte. Uplata je splatna do 15. dne pfislusného
kalendainiho mésice trvalym piikazem na ucet $koly nebo vyjimeéné v hotovosti u vedouci
Skolni jidelny. Vyuctovani zalohy nebo pieplatkii stravného se provadi po ukonceni
predskolniho vzdélavani (viz Vnitini fad Skolni jidelny).

Vzdélavani v mateiské Skole zfizované statem poskytuje bezdplatné od pocatku
Skolniho roku, ktery nésleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku.

Osvobozen od Uplaty je:

- zdkonny zastupce ditéte, ktery je piijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiZ soucasti je
slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domadcnosti tohoto ptijemce podle zakona 0 davce statni
socialni pomoci,

- zékonny zastupce nezaopatiené¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni ptispévku na péci
podle zdkona o socidlnich sluzbach nebo je pifijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle zakona 0 davce statni
socialni pomoci,

- rodi¢, kterému nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zédkona o socialnich sluzbach z diivodu
péce o nezaopatiené dite, nebo

- fyzické osoba, kterd o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky péstounske
péce podle zakona o socialné-pravni ochrané déti,

pokud tuto skutecnost prokaze fediteli matei'ské Skoly.

Rozhodnuti o osvobozeni nebo o sniZeni Uplaty vydava feditelka Skoly na zakladé pisemné
zéadosti zdkonnych zastupcu.

Pfi uzavieni matei'ské $koly na cely kalendaini mésic se iplata nehradi.



11. Uplata za Skolni stravovani

Stravovani je zajisténo vlastni kuchyni. Déti se stravuji pfimo ve svych tiidach. Pitny
rezim je dodrZzovan denné nabidkou tekutin na tfidach a pii pobytu na zahrad¢. DéEti se mohou
napit kdykoliv béhem dne.

Svacinu si nelze odnéset domt.

Uplata za piedskolni vzdélavani (vyjma piedskolniho povinného vzdélavani)
a stravovani ditéte v matetské Skole jsou platby, které jsou pro rodi¢e povinné. Opakované
neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné poruseni Skolniho fadu a mize byt divodem
pro ukonceni dochdzky ditéte v matetské Skole (§ 35, odst. 1 d, zédkon ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stiednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani - Skolsky zakon).

Stravné je hrazeno zalohové do 15. dne v mésici.

Vysi plateb stravného upravuje Vnitini fad Skolni jidelny.

Platit v hotovosti Ize pouze vyjimec¢né. Rodice plati stravné inkasem a trvalym ptikazem
k inkasu u své banky na sbérny ucet Skoly.

12. Ochrana osobnosti v matei'ské Skole

e Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni, s nimiz pfisli do styku.

e Pravo zakl a zdkonnych zastupct zakd na pfistup k osobnim udajim, na opravu
a vymaz osobnich udajii a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaju
se fidi smérnici feditele Skoly o ochran¢ osobnich udajt.

e Zpracovani osobnich udaji Zakt za Ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych
zastupcl zéka, neni-li dan jiny pravni divod zpracovani téchto osobnich udaji; blizsi
upravu obsahuje smérnice feditele Skoly o ochrané osobnich udaji.

13. Pravidla postupu p#i Feseni stiznosti

1. Prevence
Snaha o pfedchéazeni stiznosti je nejlepSim prostfedkem ke vzajemné dobré spolupraci
VpéCi o déti vnasi matefské Skole. Vcasna komunikace pomtize piredchazet
nedorozuménim, kterd posléze mohou vyustit ke stiznosti.

o Piipadné nejasnosti mensiho charakteru se fesi s pani ucitelkou na t¥ide pfi
predavani déti. Vyzaduje-li to situace a pani ucitelka v zjmu zachovani
bezpecnosti o déti nemlZe situaci s rodicem vyfesit, domluvi si nejbliz§i mozny
termin a piipadné misto k jednédni. Vhodné je rano dopoledne pted odpoledni
sluzbou pani ucitelky nebo po poledni po ranni sluzb¢ pani ucitelky v Satné¢ nebo
ve sborovné Skoly.

o Neni-li mozné, aby se zakonny zastupce a pani uCitelka ve véci dohodli, obrati
se rodi¢ na pani feditelku v dob¢ utednich hodin nebo se s pani feditelkou spoji



mailem ¢i telefonicky za ucelem domluveni schiizky nebo pfipadné rovnou
k vyfeSeni zalezitosti, pokud véc lze fesit pfimo.
2. Podani stiZnosti
V piipad¢, Ze domluva s pani ucitelkou ani pani feditelkou neni mozna, mtize zakonny
zastupce podat stiznost.

o)

o Stiznosti pfijimaji zastupci statutarniho organu a ostatni vedouci zaméstnanci na
vSech Urovnich fizeni.

o Stiznosti jsou pfijimany v pisemné nebo Gstni podob&é — o ustni podob¢é musi
piijemce ve spolupraci se stézovatelem sepsat zapis. Pokud stéZovatel neuvede
misto trvalého pobytu, popiipad¢ jinou adresu pro doruCovéni, je stiznost
kvalifikovana jako anonymni. Stiznost Ize poslat v elektronické podobé, musi
vsak byt patrnd identifikace stézovatele k dané zalezitosti, jinak nemize byt
stézovateli zaslano vyrozuméni o vyfizeni stiznosti.

Dale se postupuje dle smérnice k vyfizovani stiznosti.

14. Zavérecna ustanoveni

Skolni tad tvofi zakladni ramec informaci a pravidel, jejimz dodrzovanim
je usnadnéna komunikace a provoz skoly. Nedodrzeni $kolniho fadu bude povazovano jako
naruseni provozu matetské skoly.

Skolni #ad projednan na pedagogické radé dne 26. 8. 2026.

Platnost od 1. zai{ 2026 Mgr. Sarka Borkovcova, DiS.
feditelka Skoly

Platnost do vydani nového $kolniho fadu.



